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D-09-SE
1. Objectifs

Cette directive vise a faciliter la gestion de I'admission en formation professionnelle en identifiant les
conditions a respecter pour les personnes voulant y accéder, les critéres de sélection des candidatures,
l'aide financiére aux études, les types de service offerts ainsi que la responsabilité du personnel des
centres.

2. Fondements légaux
— Loi sur l'instruction publique
— Réqgime pédagogique de la formation professionnelle chapitre 1-13.3,r. 10

3. Conditions générales d’admission

Les régles de base et les principes de vérification des préalables sont décrits dans le Guide de gestion,
Sanction des études et épreuves ministérielles de la formation générale des jeunes, de la formation
générale des adultes et de la formation professionnelle, pour chacune des conditions énumérées ci-
dessous.

3.1. Diplome d’études professionnelles (DEP)

Le candidat doit satisfaire a I'une des conditions suivantes.

1. La personne est titulaire du dipléme d’études secondaires (DES) ou de son équivalent reconnu (ex. :
attestation d’équivalence de niveau de scolarité) ou d'un diplome d'études supérieures, comme le
dipléme d’études collégiales ou le baccalauréat.

2. La personne est agée d’au moins 16 ans au 30 septembre de 'année scolaire au cours de laquelle elle
commence sa formation professionnelle et a obtenu les unités de 3¢ secondaire ou de 4¢ secondaire en
langue d’enseignement, en langue seconde et en mathématique selon les programmes d’études établis
par le ministre ou a realisé des apprentissages reconnus comme étant équivalents.

3. La personne est agée d’au moins 18 ans au moment d’entreprendre sa formation professionnelle et
possede les préalables fonctionnels, soit la réussite du test de développement général (TDG) ainsi que
les préalables spécifiques, soit il a réalisé des apprentissages reconnus comme étant équivalents.

4. A la discrétion de la direction d’établissement, la personne a obtenu les unités de 3¢ secondaire en
langue d’enseignement, en langue seconde et en mathématique dans des programmes d’études établis
par le ministre et poursuivra sa formation générale en concomitance avec sa formation professionnelle
pour obtenir les unités de 4¢ secondaire qui lui manquent en langue d’enseignement, en langue
seconde et en mathématique dans des programmes d’études établis par le ministre.

5. Toute autre condition particuliére (ex. : passerelle provisoire entre le certificat de formation a un métier

semi-spécialis¢, CFMS et l'admission a un programme d'études menant au diplébme d'études
professionnelles DEP).

3.2. Attestation de spécialisation professionnelle (ASP)
Le candidat doit satisfaire a 'une des conditions suivantes.

1. La personne est titulaire d’'un diplome d’études professionnelles (DEP) dans le métier correspondant
au programme d’études ou se voit reconnaitre des apprentissages équivalents.

2. Exercer un métier ou une profession en relation avec ce programme d’études.
3.3.  Attestation d’études professionnelles (AEP)
Le candidat doit satisfaire aux conditions suivantes.
1. Avoir obtenu au moins les unités de 3¢ secondaire ou son équivalent reconnu en langue maternelle,

en langue seconde et en mathématique ou avoir obtenu une attestation d'équivalence de niveau de
scolarité (AENS) ou avoir réussi le TDG et les préalables spécifiques


https://www.legisquebec.gouv.qc.ca/fr/document/lc/i-13.3
https://www.legisquebec.gouv.qc.ca/fr/document/rc/i-13.3,%20r.%2010
https://cdn-contenu.quebec.ca/cdn-contenu/education/evaluation-epreuves-ministerielles/Guide-sanction-etudes.pdf
https://cdn-contenu.quebec.ca/cdn-contenu/education/evaluation-epreuves-ministerielles/Guide-sanction-etudes.pdf
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2. Avoir interrompu ses études a temps plein pendant au moins douze mois ou avoir 18 ans au moment
de I'entrée en formation ou avoir obtenu un DES ou un DEP ou leur équivalent.

4. Demande d’admission

Les périodes d'inscription aux programmes de formation offerts sont :
— Automne : 15 décembre au 31 mars;
— Hiver : 1¢r octobre au 30 novembre;
— Entrées individualisées (El) : selon le calendrier en Annexe 1.

Pour étre admise, une personne doit obligatoirement compléter une demande d’admission en ligne
sur le site internet : www.admissionfp.com.

5. Traitement des demandes d’admission

Une demande d’admission sera traitée lorsque tous les documents requis seront fournis et que le dossier
sera complet. En tout temps, une personne peut modifier sa disponibilité sur le site internet
www.admissionfp.com, avant que la date de son entrée soit confirmée, et ce, sans conséquence.

5.1. Confirmations des admissions

Pour les demandes analysées qui ont été regues selon les dates ci-dessous, un courriel sera envoyé au
candidat pour confirmer son admission officielle.

— Avantle 31 mars: +15avril
— Aprésle 31 mars: + 15 mai

Le candidat qui a regu une confirmation de sa date d’entrée et qui se désiste devra refaire la procédure
d’admission sur le site internet : www.admissionfp.com.

5.2.  Dossier sous condition d’admission

Une preuve en cours de réalisation des préalables manquants sera exigée au dossier, par exemple, le
bulletin scolaire en cours ou une lettre d'une institution d’enseignement mentionnant de fagon précise les
cours en voie de réussite ainsi que la date prévue d’obtention. Le(s) préalable(s) doivent étre complétés
et la preuve de réussite envoyée au Centre un mois avant la date de début du programme de formation.

6. Criteres de sélection pour I'entrée en formation

Chacun des programmes présente un nombre de places disponibles en fonction de la capacité
organisationnelle. Pour la sélection de candidats, seulement les dossiers complets sont analysés. Ces
derniers doivent répondre aux conditions d’admission du programme de formation ciblé.

L’ordre de priorité pour I'entrée en formation est la suivante.

Dipléme d’études secondaires (DES) ou une équivalence de 5¢ secondaire

4¢ secondaire dans les matiéres de la mathématique, du francais et de 'anglais
Dossier admis sous condition

Test de développement général et préalables spécifiques

Eal el

Advenant un dépassement du nombre de places disponibles en fonction de la capacité organisationnelle
du programme, le Centre pourra procéder a des tests ou desentrevues de sélection. Une attention particuliére
pourrait étre portée aux résultats de la mathématique dans certains programmes de formation.

6.1. Programmes en enseignement traditionnel

La priorité d’entrée sera accordée aux candidats selon les critéres suivants.
—  Eléve effectuant un double DEP étant déja inscrit au centre
— Respect d'une représentativité régionale : dans un souci de répondre aux besoins de toutes les
entreprises de la région, des éléves de chaque MRC seront admis selon la proportion des
demandes (es dossiers doivent étre complets et répondre aux conditions d’admission)


http://www.admissionfp.com/
http://www.admissionfp.com/
http://www.admissionfp.com/

D-09-SE

—  Dossier complet répondant aux conditions d’admission
—  Dossier sous condition d’admission

Certains programmes traditionnels ont deux (2) périodes d’admission par année. Le dossier du candidat
doit étre complet et déposé avant la date limite d'inscription.

. Date limite
Entree inscription
Les inscriptions continueront d’étre acceptées apreés cette date si des places
Automne 31 mars sont toujours disponibles ou jusqu’a ce que I'offre organisationnelle soit
complete.
. Faute d’'un nombre suffisant de candidats, une décision sera prise par le centre
Janvier 30 novembre : )
pour I'annulation du groupe.

6.2. Programmes en enseignement individualisé (El)

L’enseignement individualisé est une formule éducative permettant a un apprenant de développer des
compétences d'une fagon autonome, accompagné par un enseignant, par ['utilisation de guides
d’apprentissages, de matériel pédagogique et didactique.

Environ dix (10) entrées sont prévues annuellement. Les dates limites d'inscription varient selon le moment
de l'offre de formation (voir calendriers des entrées sur le site du Centre Polymétier).

La priorité d’entrée sera accordée aux personnes selon les critéres suivants.

—  Eléve effectuant un double DEP étant déja inscrit au centre

—  Dossier complet répondant aux conditions d’admission

—  Lapriorité sera en fonction de la date remise du dossier et du nombre de places disponibles
dans le groupe.

6.3. Liste d’attente

Les candidatures non retenues seront placées en liste d’attente, en ordre de priorité en vertu de la sélection
effectuée précédemment, en attendant qu’une place se libére ou qu'un nouveau groupe démarre (le cas
échéant). Les candidats seront alors sélectionnés selon la date de remise du dossier complété. Ceux qui
ne pourront débuter leur formation au moment voulu seront priorisés pour la prochaine cohorte.

Aprés trois (3) tentatives de prendre contact avec le candidat par divers moyens (appel téléphonique ou
courriel), son dossier d’admission sera fermé. Il devra se réinscrire en ligne s'il souhaite suivre la formation.
Il est responsable de s'assurer que les coordonnées a son dossier sur www.admissionfp.com sont exactes.
Si un candidat admis décide de ne plus s'inscrire au programme, le responsable a 'admission contactera
le prochain candidat de la liste d’attente.

7. Réadmission

Une personne qui a quitté le Centre avant la fin de sa formation et qui souhaite se réinscrire pour terminer
le programme doit faire la démarche comme s'il s'agissait d’une nouvelle demande. A ce moment, une
étude de dossier sera effectuée par la direction adjointe concernée et, si c’est possible et qu'une place est
disponible, une proposition pour le retour en formation lui sera soumise.

8. Aide financiére durant les études

Les éléves qui fréquentent la formation professionnelle sont éligibles au programme Aide financiére aux
études (préts et/ou bourses). lls peuvent aussi étre éligibles a une aide financiére provenant du Centre
local d’emploi. Les personnes souhaitant bénéficier de ce soutien sont invitées a prendre contact avec le
Service a I'éleve du Centre.

Le personnel du Centre a la responsabilité d'informer les organismes offrant une aide financiére aux éleves
de toutes situations nouvelles dans un cheminement académique, entre autres, de l'assiduité et du
3



https://polymetier.qc.ca/
http://www.admissionfp.com/
https://www.quebec.ca/education/aide-financiere-aux-etudes
https://www.quebec.ca/education/aide-financiere-aux-etudes
https://www.localisateur.servicesquebec.gouv.qc.ca/
https://www.localisateur.servicesquebec.gouv.qc.ca/
mailto:service-elevefp@cssrn.gouv.qc.ca
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rendement scolaire. Le personnel du Centre n’a, en aucun cas, un pouvoir de décision sur le traitement
d’'un dossier financier vis-a-vis de ces organismes.

9. Concomitance

La concomitance s'adresse @ une personne, jeune ou adulte, qui a acquis les unités de 2¢ ou de 3¢
secondaire en langue maternelle, langue seconde et mathématiques. La concomitance permet de suivre
un programme de la formation professionnelle, tout en terminant les matiéres préalables a la formation
générale des adultes. Le modéle de fréquentation en concomitance possible au Centre est celui de I'horaire
non intégré, ce qui veut dire que la formation suivie en formation générale des adultes (habituellement en
soirée) s'ajoute a I'noraire régulier de la formation professionnelle (habituellement de jour).

L’éleve doit étre inscrit en formation professionnelle et étre inscrit dans un centre d’éducation des adultes
avant le début du DEP pour qu'il soit accepté en concomitance a un programme d’études professionnelles.
Par ailleurs, avant le début de sa formation, I'éléve doit prendre entente avec la direction pour déterminer
les modalités ainsi que le délai établi pour terminer les préalables ciblés.

10. Reconnaissance des acquis et des compétences (RAC)

La reconnaissance des acquis et des compétences est une démarche qui permet a une personne de se
voir reconnaitre des compétences qui ont été acquises, entre autres, en milieu de travail et d'identifier la
formation manquante pour 'obtention d’un dipléme d’études professionnelles dans un champ de formation
spécifique. Pour information supplémentaire, veuillez contacter le Service a ['éléve du Centre.

11.  Eléves internationaux

Plusieurs éleves internationaux désirent étudier au Centre afin d’'obtenir un dipléme d'études
professionnelles. Des places disponibles par groupe sont attribuées aux éleves internationaux
(enseignement traditionnel et enseignement individualisé). La place est réservée sur conformité du dossier
et sur confirmation que I'éleve sera au Canada au moment du début du cours.

Les éléves internationaux désirant s’inscrire a un programme de formation doivent consulter le site web
d’Expérience_Québec pour connaitre les démarches a effectuer. Les conditions d'admissions doivent
répondre aux équivalences du ministére de I'Education du Québec. L’analyse des documents scolaires est
réalisée selon I'annexe 5 du Guide de gestion, Sanction des études et épreuves ministérielles.

Les documents officiels requis doivent étre recus et déposés, selon les dates limites suivantes.

Entrée prévue Date limite

Automne (aodt) Avant le 15 juillet

Hiver (janvier) Avant le 5 janvier

Programmes El 30 jours avant le debut de la cohorte

12.  Service aux entreprises
Le Service aux entreprises offre aux organisations, aux entreprises ainsi qu’a des particuliers des

formations sur mesure. Pour connaitre les services offerts, il suffit de visiter la page du Service aux
entreprises du site Internet du Centre.


mailto:service-elevefp@cssrn.gouv.qc.ca
https://experiencequebecat.ca/
https://cdn-contenu.quebec.ca/cdn-contenu/adm/min/education/publications-adm/education/Acces-information/reponses-transmises/2023/octobre-decembre/23-340_Diffusion.pdf
https://cdn-contenu.quebec.ca/cdn-contenu/education/evaluation-epreuves-ministerielles/Guide-sanction-etudes.pdf
https://polymetier.qc.ca/service-aux-entreprises
https://polymetier.qc.ca/service-aux-entreprises
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